寒假期间主要工作责任分解
	序号
	工作内容
	牵头单位
	协办单位
	备注

	1
	推进学校“五大”专题活动实施方案落实。
	组织部、校办公室、宣传部、发展规划处
	各二级学院、各部门
	

	2
	做好新学期工作研讨会安排和交流发言材料准备工作。
	校办公室
	议题汇报部门、学院
	新学期工作研讨会：3月3下午、4日全天

	3
	做好党代会2017年年会暨开学工作会议（第六次教育思想观念大讨论动员会）筹备工作。
	组织部、校办公室、宣传部
	纪委办公室
	党代会2017年年会暨开学工作会议：开学第二周

	4
	做好学校思想政治工作会议暨思想政治教育研究会2017年年会筹备工作。
	宣传部
	组织部、学生处
	学校思想政治工作会议暨思想政治教育研究会2017年年会：4月

	5
	做好2017年度学校领导班子党建和发展综合考核相关准备工作。
	校办公室

组织部
	各部门
	

	6
	做好人才工作会议筹备工作。
	人事处
	
	人才工作会议：3-4月

	7
	做好党风廉政工作会议筹备工作。
	纪委办
	
	党风廉政工作会议：4月

	8
	做好安全稳定工作会议筹备工作。
	保卫处
	
	安全稳定工作会议：4月

	9
	做好学校第三次党代会筹备方案制订工作。
	组织部
	校办公室、纪委办公室
	第三次党代会：上半年

	10
	总结梳理学校“十三五”规划进展情况，分析存在问题，提出下一步推进措施。
	发展规划处
	各二级学院、各部门
	

	11
	做好国家基金项目等申报工作。
	科技处
	各二级学院、各部门
	

	12
	拟订中职对口、普通专升本招生章程及招生方案，做好正月初九庙会招生宣传工作。
	招生办公室
	相关二级学院
	庙会招生宣传：2月24日

	13
	做好春节前留校学生管理和服务工作，走访慰问家庭经济困难学生。
	学生处
	后勤服务中心、教务处、图书馆、保卫处及各二级学院
	

	14
	做好30万元以上大型仪器设备共享信息采集和综合实验楼物业等校内采购工作。
	资产处
	相关二级学院、后勤管理处、后勤服务中心
	

	15
	做好与爱尔兰格里菲斯学院合作办学项目申报准备及访问等事宜。
	国际交流处
	信息学院
	

	16
	做好会峰校区综合实验楼房产测量以及专项验收以及学生公寓17#、18#楼主体结构施工工作。
	后勤管理处
	监审处、保卫处
	

	17
	开展在建工程项目（学生公寓楼）跟踪审计、竣工工程项目验收和结算审计。
	监察审计处
	后勤管理处
	

	18
	开展安徽成教园区“财务管理、计算机科学与技术”网络课程验收。
	继续教育学院
	经管学院、信息学院
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