附件1：
学生公寓物品劳务等相关供货要求
一、物品数量：约3500套，具体以实际发放为准。
二、工作内容：
（一）工作时间：本项目自8月25日物品进校开始，至9月4日结束，负责所有物品看管、分装、运送、晾晒、分拣、帐篷、分发、剩余物品运送等工作。
（二）物品看管：
1、物品验收：由投标人负责验收数量。
2、物品存放地点：会峰校区体育馆、琅琊校区大学生活动中心。
3、物品存放要求：负责防火、防盗、防水等要求，至少安排4人以上24小时不间断看管，其中会峰校区体育馆内因学生上课，防火工作最为突出，要求设置警戒线，安排灭火器、设置警示牌，不得靠近，防火防盗。
4、发放点看管：两区三点不低于6人24小时看管。
（三）物品分装：
1、会峰校区3000套物品，每套共计21件物品。要求在三日内（8月30日前）分装完毕，每套21件物品，所有物品分装后，整齐堆放在校方指定位置，出错率不得超过千分之一，超出部分，从保证金中扣除。
2、琅琊校区约500套物品已经装包完毕，负责核对检查每件物品数量和晾晒工作，并负责从综合楼四楼运送至大学生活动中心。其中校方指定4人参与劳务工作。
（四）物品发放：
1、发放地点：两区三点，即会峰校区蔚然食堂南侧（室外，需准备桁架及防水帐篷，长宽高为10m*6m*6m）和学生公寓11号楼门口、琅琊校区食堂北侧大学生活动中心内（室内）。
2、人员安排：琅琊校区至少安排不少于4人，其中校方指定1人。会峰校区蔚然食堂南侧安排不少于12人，其中校方指定3人。公寓11号楼安排不少于4人，其中校方指定1人 (校方人员工作时间三天)。
3、发放时间：9月1日至4日，从早6点至晚24点。
（五）发放点安排：
1、校方提供桌椅和电源接口，负责与维修中心联系摆放课桌椅，并安装电灯等照明设施。
　 2、防水雨布：会峰校区购置两块大面积防水雨布，琅琊校区因在室内放置一块小面积防水雨布，防止阴雨天气。 
　 3、车辆安排：琅琊校区需要从综合楼四楼搬迁至大学生活动中心，会峰校区需要从体育馆运送至发放现场，如遇阴雨天气，需要安排大型箱式货车三天保证不间断供应，其中琅琊校区如缺货，需要从会峰校区运送至琅琊校区。
　 4、公寓内部设置自带床上用品检查点。会峰校区安排5人，琅琊校区安排3人，专门负责检查自带床上用品。严查黑心棉，并实行登记备案，该项人员为校方指定人员(工作时间三天)。
（六）、库存物品晾晒工作。由于去年库存部分物品，校方指定安排5名劳务人员分别打包对所有物品进行晾晒和清点，防止受潮霉变。(工作时间一天)
（七）、收费安排：全部为校方指定人员，负责印制物品领用票据（3800份两联单收据费用由投标人支付）及现场收费，两校区发放三天共计12人，共计36人次(工作时间三天)。
（八）、一旦缺货，校方会及时通知厂家送货，投标人要保证连夜及时装包。一旦未发放完毕，投标人负责拆除分装后退货。
三、报价安排：
各投标人需要将装包、分发、看管费、运送、设施费用、库存物品晾晒费、校方指定人员劳务费（其中校方人员不低于200元/天）等综合报价。
四、其他要求：
１、提前到达学生。保证能领取到物品，具体会峰校区体院馆领用，琅琊校区在大学生活动中心。
２、物品防火安全尤为重要，如遇雨天包裹淋雨造成的一切损失由投标人承担。
3、投标人负责校内交通运输安全和自行聘用人员人身安全，发生任何意外与校方无关。
4、投标人要管好收据，最终凭票与校方结算发放物品数字，缺额部分由投标人自行承担。

