滁州学院风雨操场使用管理规定

（院教〔2009〕9号）

为加强风雨操场管理，保证场内设施正常有序运行，提高利用率，更好地发挥其为我院教学、训练、竞赛和师生体育锻炼服务的功能，结合我院实际，特作如下规定。

一、风雨操场的管理

1、风雨操场的使用由教务处负责管理。凡需要使用风雨操场的单位、团体均应到教务处办理有关手续，如遇学校重大活动使用，则服从学校统筹安排。

2、风雨操场环境卫生、水电保障、场地管理维护及平时开放等由后勤服务总公司管理，专人负责。
二、申请使用范围

1、体育教学工作安排。
2、学校师生体育锻炼活动。
3、学校同意的有关活动。
学校师生、以及外单位和个人体育锻炼活动使用风雨操场的为有偿服务，具体收费标准参照《滁州学院预算外资金管理暂行办法》（院财〔2006〕35号）执行。
三、申请使用程序

风雨操场使用严格按规定申请、审批。
（一）学校体育教学工作安排

1、正常的体育教学工作任务安排按学校各学期下达的教学任务执行。

2、在风雨操场内开设的任何课程如需调、停（补）课的，应按照《滁州学院调、停（补）课暂行规定》，填写《滁州学院调、停（补）课申请表》报教务处审批，并办理相关手续。
（二）外单位使用风雨操场

1、需提前三天提出申请，按规定办理报批、交费等手续。
2、活动申请人填写《滁州学院风雨操场使用申请表》（见附件），明确使用时间、场地、活动内容、服务要求等。经活动联系单位负责人签署意见，报分管院领导签字同意后方可使用。

3、教务处落实风雨操场使用时间和要求，并将批准的《滁州学院风雨操场使用申请表》交南校区后勤服务总公司值班人员登记。

4、各单位使用风雨操场需提前布置会场的，要在申请时说明，并按规定时间进行布置。如须另增用电负荷，应经物业管理中心确认。
5、活动结束后，活动负责人和后勤服务总公司值班人员做好交接手续。后勤服务总公司值班人员对每次使用情况进行检查、登记。
（三）学校师生使用风雨操场，由后勤服务总公司统一负责管理。
四、场内管理规定

1、每个学期，后勤服务总公司应严格按照学校提供的课表和体育活动计划，及时、合理安排场地，按时开闭风雨操场。
2、后勤服务总公司制定关于风雨操场管理的安全防火、环境卫生等岗位职责相关规定，做到有章可循、有章必遵，加强监督和检查，保证安全，厉行节约，保持良好的教学、训练环境。
3、任何单位和个人未办理使用手续不得擅自使用风雨操场举办各种形式的培训班及私自带人带团利用风雨操场进行活动。经核准使用的，不得变更活动项目和私自转让给他人使用。

4、使用人员应积极配合管理人员工作，遵守各项规章制度。爱护风雨操场内各项设施，按操作规程使用器材，如有损坏，照价赔偿。

5、严禁穿皮鞋、高跟鞋、钉鞋等进入场地。

6、凡违反风雨操场有关管理规定的，管理人员有权采取谢绝入场、制止违规行为、请出场外等办法处理。严重违规的，报学校处理。

五、本规定由教务处负责解释。

附件：滁州学院风雨操场使用申请表

                                     滁州学院

                                   二○○九年二月十九日
附件：

             滁州学院风雨操场使用申请表

	申请使用单位
	
	申请人
	

	申请使用日期
	

	申请使用场地
	乒乓球
	羽毛球
	篮（排）球

	申请场地数量
	
	
	

	收费标准（元）
	
	
	

	活动联系单位负责人意见
	

	物业管理中心
意见
	

	教务处意见
	

	院领导审批意见
	


备注：

1、此表一式三份，一份留教务处、一份送财务处、一份交物业管理中心；

2、外单位使用须先到财务处办理交费手续，凭财务处收费票据到教务处办理使用手续；

3、使用单位必须遵守风雨操场的一切管理规定；

4、物业管理中心须根据教务处有关规定做好单位或团体使用场馆的管理和服务工作。
