滁州学院关于省外自主招生管理的暂行办法

（院行〔2007〕16号）

为扩大学校在省外的影响，提高相关专业考生的报考率，调动系（部）参与自主招生的积极性，做到规范管理，合理开支，特制定本办法。

一、组织管理

1、学校成立省外自主招生工作领导小组

组  长：许志才

副组长：汪湘水

成  员：由教务处、招生办公室、财务处、监察审计处和相关系（部）党政负责人等组成。领导小组下设办公室，设在院招生办公室。

2、工作职责：在院招生工作委员会的领导下，积极做好省外招生宣传，扩大学校的影响，制定省外招生的实施方案，组织学生的报名和考试，做好考试和阅卷等过程的保密监管，加强相关经费管理等，确保自主招生工作的顺利完成。

二、省外自主招生纪律

省外自主招生是我校招生考试工作的重要组成部分，工作环节多，难度大，也是群众关注的热点。学校要切实加强领导，精心组织，周密实施，把命题、试卷、答卷、阅卷等方面的安全保密工作作为一项重点工作来抓，严防泄密事件。要严肃考风考纪，采取有力措施加强考务管理，杜绝招生考试中徇私舞弊和腐败行为的发生。学校在整个招生考试过程中要自觉接受社会监督，严格按各项规定办事，确保此类招生考试工作的公平、公正、顺利完成。

三、考务管理

1、专业考试试卷由相关系（部）按照有关保密规定在规定时间内印制，交校保密室，考试期间由专人领取。

2、各科考试完毕后，我校驻考点负责人要立即将各考场送交的试卷、考试成绩等材料分科整理、清点（标明科目、袋数、考场号）、填写答卷交接清单（一式两份）等。按有关保密规定派专人保管并及时将试卷送交校内选定的阅卷点。

3、教务处、纪检部门和相关系（部）负责人组成阅卷领导小组。具体阅卷工作由相关系（部）组织实施，教务处和纪检部门负责监督。领导小组下设若干学科阅卷组，具体负责各学科的阅卷工作，学科阅卷组组长应由副教授以上职称的教师担任。

4、阅卷工作是招生考试工作的重要环节。相关系（部）要制定详细的评分细则、阅卷教师和各类工作人员守则，明确各类人员岗位责任制，加强安全保密，确保阅卷工作顺利进行。

阅卷要在考生姓名、准考证号密封的条件下进行。阅卷过程中，阅卷领导小组应对阅卷质量进行检查和抽查。

5、登分、统分工作要认真细致，确保不出差错。

6、阅卷、统分完毕后，相关系（部）应及时将考生各科成绩、试卷统一交由校招生办公室保存。

7、各科考试成绩由校招生办公室负责通知考生。成绩公布后，考生可在一周内提出查分要求，查分限查漏改、漏统，宽严不查。查分由校招生办公室组织实施。

8、确定专业资格线。我校根据专业计划、生源、专业考试成绩等因素按计划数与专业合格生源数原则上不超过1：5的比例确定各专业加试科目最低资格线，并将专业考试成绩及资格线上报相关省招生考试院。                    

9、发放专业合格证。专业合格证由相关系（部）统一印制，并于专业成绩合格线公布后三天内寄发完毕。

四、经费管理

1、管理的原则：贯彻以招养招、独立核算、专款专用、勤俭节约的原则。

2、经费来源：考生报考我院相关专业缴纳的报名考试费。

3、经费开支范围：支付所在考点招生办公室的管理费用；招生中的专项宣传费、命题阅卷统分劳务费、办公费、差旅费、外出招生补助费、邮寄费等。招生考试期间应充分利用现有的教学仪器设备，如确需购买的，系（部）应从本系（部）招生经费结余中列支。

4、补助标准：试卷命题补助600元/门（每门3套以上试卷）；外出期间补助：系（部）专业教师每人200元/天，其他工作人员每人100元/天，伙食标准控制在每人60元/天以内（一般不超过五天）；阅卷期间伙食补助1元/份；阅卷、统分、发放合格证等补助8元/份。对相关系（部）教师在招生地组织考试的，除按正常的外出补助标准补助外，再按5元/生的标准给予超工作量补助。

5、经费结余：各系（部）招生收支均纳入学校财务统管，经费结余部分全部用于系改善教学条件。

6、本办法由教务处负责解释，从2007年开始实施。

滁州学院
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